表单1：举报受理登记表
单位：________________
编号：JL-______
1. 举报人信息
姓名：__________  性别：□男 □女
联系电话：________________
身份证号：________________________
住址：____________________________________
举报身份：□实名举报 □匿名举报（匿名可不填身份信息）
1. 被举报人信息
姓名/单位名称：________________________
职务/岗位：________________________
地址：____________________________________
涉嫌问题类别：
□贪污受贿 □违规经营 □安全生产隐患 □违法违规施工 □偷税漏税
□作风违纪 □食品安全 □环保污染 □欺诈侵权 □其他：________
1. 举报事实简述
时间、地点、具体行为、涉及金额/数量、关键经过：




证据材料清单：
□照片 □视频 □合同单据 □聊天记录 □录音 □书面凭证 □证人
份数：____份 页数：____页
1. 受理登记
接收人：__________ 接收日期：年__月__日
登记审核意见：
□予以受理 □不予受理（原因：__________）
审核签字：________ 日期：____年__月__日
1. 备注


（底部）举报人签字：__________  日期：____年__月__日
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表单2：举报核查办结审批表
编号：HC-______
对应受理登记表编号：JL-______
1. 核查概况
核查承办人：__________ 核查起止时间：年__月__日—年__月__日
参与核查人员：________________
1. 核查结论
□举报属实 □部分属实 □举报不实 □无法核实
查实问题详情：


查实涉案金额/违规情节：________________________
处理处置措施：
□责令整改 □罚款处罚 □纪律处分 □移送司法 □批评教育 □免处理
1. 奖励核定
依据《XX举报奖励管理办法》第__条
拟定奖励金额：人民币________元（大写：________________）
匿名举报兑奖方式：□凭领奖密码 □指定代收账户
1. 层级审批
承办人意见：签字________ 日期____年__月__日
部门负责人审核：签字________ 日期____年__月__日
分管领导审批：签字________ 日期____年__月__日
主要领导终审：签字________ 日期____年__月__日




表单3：举报奖励申领发放单
一、申领信息
对应办结审批表编号：HC-______
举报人：__________ 联系电话：____________
身份证号：________________________________
收款账户信息：
开户行：________________________
户名：________________________
账号：________________________
二、奖励发放内容
核准奖励金额：￥________ 大写：________________
发放事由：______事项实名/匿名举报查实奖励
三、签收确认
本人已足额领取上述举报奖励款项，无异议。
领款人签字：__________
日期：____年__月__日
四、财务留存
财务经办人：__________ 付款凭证号：__________
财务盖章：______________





表单4：匿名举报兑奖核对单（单独打印）
1. 兑奖验证码（受理时出具给匿名举报人）：________
1. 经办人核对档案编号：JL-______ HC-______
1. 奖励金额：￥________
1. 兑奖方式：□银行转账 □现金
1. 核对确认：档案信息匹配无误，准予发放
经办人签字：________ 日期：____年__月__日
（匿名领奖不留真实姓名，仅验证码核验）
打印使用说明
1. 一式两份：单位存档1份、财务/举报人留存1份；
1. 空白横线手写填写，签字栏必须亲笔签名，不可代签；

